北京大学汇丰商学院请假条
	请假人信息

PERSONAL INFORMATION
	姓名/NAME 
	
	学号/STUDENT NO.
	

	
	专业/MAJOR
	
	电话/PHONE NO.
	

	
	紧急联系人/

EMERGENCY

CONTACT
	
	紧急联系人电话/

EMERGENCY TELEPHONE NO.
	

	
	家庭住址/

HOME ADDRESS
	

	
	父母电话/

PARENTS’ PHONE NO.
	
	邮箱/

E-MAIL
	

	请假时间 

LEAVE PERIOD
	起始时间/FROM     年/Y    月/M     日/d
截止时间/TO     年/Y   月/M    日/d

	请假原因

REASONS FOR LEAVE
	学生签字/STUDENT SIGNATURE：                  日期/DATE

注：外出请假请说明去向和原因，病假需提供医院证明
NOTE: Please explain the reasons for your leave; provide a medical certificate for sick leave. 

	任课老师意见SUPERVISOR or ADVISOR’S OPINION
	课程名称

签字/SIGNATURE：                  日期/DATE:

	任课老师意见SUPERVISOR or ADVISOR’S OPINION
	课程名称

签字/SIGNATURE：                  日期/DATE:

	任课老师意见SUPERVISOR or ADVISOR’S OPINION
	课程名称
签字/SIGNATURE：                  日期/DATE:

	
	本次请假时间内课程是否已全部请假  是□   否□

	班主任意见
Head teacher’S OPINION
	签字/SIGNATURE：                  日期/DATE:

	院系主管领导意见SCHOOL EXECUTIVE LEADER’S OPINION
	签字/SIGNATURE：                  日期/DATE:


